Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2018
Dyrektora Szkoty Podstawowe;j

im. Marii Konopnickiej w Szamocinie

z dnia 22 stycznia 2018 roku

REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. MARIT KONOPNICKIEJ
W SZAMOCINIE

Na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 8 Ustawy Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2017 r. (Dz. U.
2017 r. poz. 59 z p6zn. zm.), rozporzadzenia MENiIS z 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135 poz. 1516)

ZASADY ORGANIZACII WYCIECZEK SZKOLNYCH
Postanowienia ogolne:

1. Szkota moze organizowa¢ 1 prowadzi¢ réznorodne formy dzialalnosci w zakresie
krajoznawstwa, turystyki i imprez kulturalnych.

2. W prowadzeniu tej dziatalnosci szkola moze wspoldziata¢ ze stowarzyszeniami,
organizacjami i biurami podrozy, ktorych przedmiotem dziatalnosci statutowej jest
krajoznawstwo i turystyka.

3. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa, turystyki i organizacji imprez kulturalnych
stuzy¢ powinna w szczegolnosci:

o poznawaniu kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
I historii,

o poszerzeniu wiedzy z roznych dziedzin Zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

o upowszechnianiu ws$rdd dzieci i mlodziezy zasad ochrony srodowiska oraz
umiejetnosci korzystania z zasobodw przyrody,
podnoszeniu kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,
upowszechnieniu form aktywnego wypoczynku,
przeciwdziataniu patologii spoteczne;j.

|. Zasady szczegolowe:

§1

1. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ organizowana w ramach
zaj¢c lekeyjnych i pozalekeyjnych.
2. Dzialalno$¢ ta obejmuje nastepujace formy:
o wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupeinienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danych zajac
edukacyjnych,
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o wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych,

o imprezy krajoznawczo-turystyczne i turystyki kwalifikowanej: rajdy, zloty,
biwaki.

§2

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

W klasowej wycieczce powinno bra¢ udzial, co najmniej 75 % uczniéw danej klasy.
Zgode na udziat w wycieczce mniejszej liczby uczniow w wyjatkowych przypadkach
wyraza dyrektor szkoty.

W klasach VIII oraz IIl gimnazjum wycieczki powinny by¢ organizowane we
wrzesniu lub po egzaminach ésmoklasisty/gimnazjalnych.

Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci  specjalistycznych. Obowigzkiem kierownika (organizatora) jest
sprawdzenie stanu zdrowia 1 umiej¢tnosci uczniow, wymaganych podczas wycieczki.
Dla uczniow klas I-III szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane przede
wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najblizszej
okolicy, macierzystego wojewodztwa i regionu geograficzno-turystycznego.

Dla uczniow klas IV-VIII szkoty podstawowej oraz klas gimnazjalnych powinny by¢
organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne
na terenie macierzystego wojewodztwa, regionu geograficzno-turystycznego i kraju.
W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatlu uczniowie,
w stosunku do ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga brac¢
udzial w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni
zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju
1 stopnia niepetnosprawnosci.

Nauczyciele szkoty moga organizowa¢ wyjazdy zagraniczne.

Organizacje wycieczek zagranicznych regulujg odrgbne przepisy.

§3

Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a takze omoéwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu
wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania
uczniéw podczas wycieczki.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikow oraz
imiona i nazwiska kierownika 1 opiekunow zawiera karta wycieczki, ktorg zatwierdza
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego
przedmiotu nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub jego zastepcy zamiar wyjScia poza teren
szkoty, a nastgpnie odnotowaé fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku
lekcyjnym.
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§4

Organizator /kierownik wycieczki/ zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki
1 bezpieczenstwa jej uczestnikom.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidw podczas wycieczek sa
kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagty.
Miegjscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest plac szkolny,
skad uczniowie udajg si¢ do domu.

Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢
w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunow
prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem
w niej ich dziecka.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdza¢ stan liczbowy uczniow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi!

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postgpowania w razie wypadkoéw w szkotach i placéwkach publicznych.

Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (nr polisy wpisany na karcie wycieczki).

§5

Dokumentacja wycieczki zawiera:
karte wycieczki,
liste uczestnikow,
regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki,
harmonogram dyzuréw nocnych
pisemng zgode rodzicow z potwierdzeniem wplaty,
dowod ubezpieczenia uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow, ubezpieczenia poza szkota,
o preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu
oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.
Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w punktach a, b, ¢ winna by¢ ztozona
w terminie minimum 3 dni przed jej rozpoczgciem do zatwierdzenia.
Rozliczenie wycieczki dokonuje kierownik przed rodzicami uczniow uczestniczacych
w wycieczce w ciggu 1 miesigca od jej zakonczenia.
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§6

Plan finansowy wycieczki zatwierdzaja rodzice dzieci biorgcych w niej udzial.
Plan finansowy musi okres§la¢ ogdlny koszt wycieczki, wysoko$¢ i zrodta dochodu,
koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne
I programowe. Szkolna dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze byc¢
finansowana ze srodkéw pozabudzetowych, w szczegolnosci:

o z odptatnosci uczniow biorgcych w niej udzial,

o ze S$rodkow pochodzacych z dziatalno$ci Samorzadu Uczniowskiego

1 organizacji dziatajagcych na terenie szkoty,
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ze srodkdw wypracowanych przez uczniow,

ze srodkow przekazanych przez Rade Rodzicow,

ze $rodkow organizacji pozaszkolnych wspierajacych rodziny o bardzo niskim
statusie ekonomicznym.

3. Kierownik i opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowania
1 wyzywienia. Wydatki z tego tytulu pokrywa si¢ ze Srodkow, o ktéorych mowa
w punkcie 2.

4. Rozliczenie wycieczki dokonujg osoby wymienione w punkcie 1, okreslajac sposéb
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetienia niedoboru finansowego.

5. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci
o$wiadczenia wptat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do
danego rodzaju dziatalno$ci podmioty gospodarcze - w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach moga to by¢ os$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez
kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundéw, jednak wydatki tego typu nie moga
przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

§7

1. Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej moze by¢é wylacznie
nauczyciel (poza wycieczkami zagranicznymi).

2. Kierownikiem imprezy, o ktorej mowa w § 1 ust. 2, punkt ¢ moze by¢ nauczyciel
posiadajacy uprawnienia do kierowania tego typu formami dziatalno$ci krajoznawczo-
turystycznej.

3. Do podstawowych obowiazkéw kierownika wycieczki nalezy:

o opracowanie z udzialem uczestnikow  szczegdétowego  programu
1 harmonogramu oraz wypehienie karty wycieczki,

o opracowanie regulaminu wycieczki 1 zapoznanie z nim wszystkich
uczestnikow,

o zapewnienie warunkoéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

o zapoznanie uczestnikbw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania,

o okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

o mnadzér nad zaopatrzeniem uczestnikOw w niezbedny, sprawny sprzet
1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,
organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,
podziat zadan wsérod uczestnikow,
przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki oraz przedstawienie go
rodzicom do akceptacji,

o dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki,

o podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

§8

1. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty, inna peinoletnia osoba.

2. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jednym z nich
powinien by¢ nauczyciel.



3. Do podstawowych obowigzkoéw opiekuna nalezy:

o sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

o wspoldzialanie z  kierownikiem w  zakresie realizacji  programu
i harmonogramu wycieczki,

o mnadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

o nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikéw przydzielonych zadan,

o wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

4. Przy wyjsSciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren szkoly w obrebie tej samej
miejscowos$ci na wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo-turystyczne powinien
by¢ zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniow.

5. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza miejscowos¢, ktora jest siedzibg szkoty,
powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 uczniow.

6. O zwigkszeniu liczby opiekundw ponad przyjete normy decyduja rodzice uczniow,
zatwierdzajac plan finansowy wycieczki.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu pracy oraz rozporzadzenh MENiS w sprawie bezpieczenstwa, higieny.



WZOR
KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)
Cel 1 zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

Kierownik (Imi¢ 1 NAZWISKO) ....vviiiiiieiiiiiciie ettt et e e e
Liczba OPIEKUNOW ....ocoviiiiiiiiinsiii s
STodek IOKOMOCHT «...ouveiuiiiiiiieiieie ettt st

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach 1 imprezach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

................................................ (podpis)
HARMONOGRAM WY CIECZKI (IMPREZY)

Adres punktu
Data i1 godz. | [lo$¢ km Miejscowo$¢ | Program noclegowego
wyjazdu 1 Zywieniowego
Adnotacje organu prowadzacego Zatwierdzam

lub sprawujacego nadzér pedagogiczny

(piecze¢ i1 podpis dyrektora szkoty)




LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

l.p.

Imie¢ i nazwisko

PESEL

Adres

zamieszkania

Opiekunowie

@ IN|o oW

Uczniowie nie biorgcy udziatu w wycieczce zostali przydzieleni do nastepujacych klas:

L.p. | Imie i nazwisko

Klasa




